ISTITUTO ROMANO DI SAN MICHELE

Istituzione di Pubblica Assistenza e Beneficenza
P. le Antonio Tosti n. 4 - ROMA

All’ Impresa .......coovvvvvnninnnnn.

Videooooiiiiiiiiinnnns N. s
CAP............. Cittd. .coiiinasicais
AYAT: R

Pec:..........

Oggetto: procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) del D. Lgs. 50/2016 e delle linee
giuda ANAC n. 4/2018, per I’affidamento triennale dei servizi assicurativi dell’Istituto
Romano di S. Michele.

Lotto 1 Polizza RCT/O CIG n. 7537616D7C
Lotto 2 Polizza incendio Patrimonio CIG n. 7537629838
Lotto 3 Polizza Tutela legale Furto CIG n. 7537633B84

Spettabile...................
codesta Impresa ¢ invitata, ai sensi dell’ ex art. 36 comma 2 lett. b) del D.

Lgs. 50/2016 ss.mm.ii., a far pervenire offerta per la fornitura del/dei servizi assicurativi indicati in
oggetto.

L’aggiudicazione avverra con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 4 del D. Lgs.
50/2016 ss.mm.ii..

La durata del/dei contratti & fissata in anni 3 , con effetto dalle ore 24 del 30.10.2018 e scadenza alle

ore 24 del 30.10.2021
L’appalto ha per oggetto il servizio di copertura/e assicurativa/e a favore della stazione appaltante

per i seguenti lotti:

Importo annuale | Importo lordo a
Lotti lordo a base di | base di gara per | CIG

gara il periodo
Lotto 1: RCT/O € 26.000,00 € 78.000,00 n. 7537616D7C
Lotto 2: Incendio Patrimonio € 30.000,00 € 90.000,00 n. 7537629838
Lotto 3: Tutela legale € 11.000,00 € 33.000,00 n. 7537633B84
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La stazione appaltante si riserva la facolta di aggiudicare i singoli Lotti anche in presenza di una
sola offerta valida. La stazione appaltante si riserva la facolta di revocare (e non aggiudicare) in
ogni momento I’intera procedura per sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica
delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su cui la procedura si basa, come anche di non
procedere — a suo insindacabile giudizio — all’aggiudicazione qualora ritenga che nessuna delle
offerte ottenute sia conveniente o idonea in relazione all’oggetto dell’appalto, cosi come previsto
dall’art. 95, comma 12, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii..

Tutte le condizioni di garanzia sono contenute nei rispettivi capitolati d’appalto.

L’impresa partecipante singolarmente o le imprese partecipanti congiuntamente devono, a pena di
esclusione, fornire offerta per la copertura dei rischi oggetto del lotto in misura pari al 100%.

I requisiti richiesti sono quelli relativi all’avviso pubblico di indagine di mercato.

Il Responsabile del Procedimento provvedera ad effettuare tutti i controlli prescritti ex lege, a
verificare le dichiarazioni rese dal solo soggetto concorrente aggiudicatario e, in caso di
dichiarazioni riscontrate difformi, si riserva di non procedere all'affidamento oppure, qualora
l'esecuzione del servizio sia gia stata iniziata sulla base della lettera di aggiudicazione, di risolvere il
rapporto.

Nelle more dell’adozione del decreto di cui all'articolo 81, comma 2, del D.Lgs. 50/2016 e
ss.mm.ii. le stazioni appaltanti e gli operatori economici sono tenuti ad utilizzare la banca dati
AVCPass istituita presso 'ANAC. La documentazione comprovante il possesso dei requisiti di
carattere generale nonché di carattere tecnico organizzativo ed economico-finanziario per la
partecipazione alle procedure ad evidenza pubblica viene acquisita attraverso la Banca dati
nazionale dei contratti pubblici (di seguito, per brevita, BDNCP) gestita dall’Autorita per la
Vigilanza sui Contratti Pubblici (ora A.N.AC).

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla presente gara in pit di un raggruppamento,
consorzio o in coassicurazione, ovvero di partecipare anche in forma individuale qualora
partecipino in raggruppamento, consorzio o coassicurazione, ai sensi degli artt. 45 e 48 del D.Lgs.
50/2016 e ss.mm.ii.. E fatto divieto altresi di partecipare ai concorrenti che si trovino, rispetto ad un
altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui
all’art. 2359, del codice civile od in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di
controllo o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale ai
sensi dell’art. 80, c. 5, lett. m, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii..

Al sensi e secondo le modalita e condizioni di cui all’articolo 89 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.,
il concorrente - singolo pud soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di capacita
tecnica-professionale, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. In conformita a quanto stabilito
all’articolo 89 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., il concorrente che intenda far ricorso
all’avvalimento dovra allegare all’offerta gli specifici documenti richiesti. Il concorrente € I’impresa
ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte con la stipula del contratto.

Non ¢ ammesso il Subappalto
CONSEGNA DELLE OFFERTE

L’offerta dovra essere contenuta in un unico plico chiuso che sia, sigillato sui lembi di chiusura con
ceralacca o con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni
e controfirmate sui lembi di chiusura e dovra pervenire, entro e non oltre le ore ..... del
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............... al seguente indirizzo:
Istituto Romano di S. Michele — piazzale Antonio Tosti, 4 — 00147 Roma .

Recante la seguente dicitura:

NON APRIRE
Affidamento triennale servizi assicurativi dell’Istituto Romano di S. Michele. Scadenza offerte
ore ....... 00 del giorno .......covvvvieriecninnnnens

con una delle modalita di seguito indicate:
e per raccomandata con avviso di ricevimento a mezzo del servizio postale;
e mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati;

e recapitato a mano esclusivamente all’ufficio protocollo all’indirizzo di cui sopra, dalle ore ... alle
ore ....00 dal lunedi al venerdi;

Detto plico deve recare all’esterno, al fine dell’identificazione della provenienza, 1’indicazione
della denominazione o ragione sociale del mittente, dell’indirizzo, del numero di telefono e di fax
dello stesso (in caso di raggruppamento di operatori economici, di tutte le imprese raggruppate /
raggruppande / coassicurate / consorziande).

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente restando esclusa qualsivoglia
responsabilitd della Stazione Appaltante ove, per disguidi postali o di altra natura, ovvero, per
qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo
di destinazione.

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il termine perentorio di
scadenza, anche indipendentemente dalla volonta del concorrente ed anche se spediti prima del
termine medesimo; cid vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di
ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia
accettante. Tali plichi non verranno aperti e verranno considerati come non consegnati.

All’interno del plico devono essere inserite le seguenti due distinte buste, contenenti quanto
previsto di seguito, ugualmente sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura di modo che non sia
possibile procedere alla relativa apertura e riportanti all’esterno, oltre alla denominazione o ragione
sociale del concorrente, le seguenti diciture:

- BUSTA “A”: - Documentazione amministrativa;
- BUSTA “B”: - Offerta economica.

Nessun compenso/rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle offerte o di qualsiasi
altra documentazione presentata per partecipare alla gara. Tutta la documentazione inviata dalle
imprese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della Stazione appaltante e non verra restituita
neanche parzialmente alle imprese non aggiudicatarie (ad eccezione della garanzia provvisoria).

Pena esclusione, tutta la documentazione di gara dovra essere formulata in lingua italiana. In caso di
aggiudicazione dell’appalto tutte le comunicazioni relative alla gestione del contratto dovranno
essere formulate in lingua italiana.

L’offerta formulata dall’Impresa concorrente ha natura di proposta contrattuale. La proposta
contrattuale ¢ sempre revocabile. Il limite per ’esercizio della facoltd di revoca ¢ costituito dal
termine per la presentazione dell’offerta. Trascorso tale termine la proposta contrattuale diventa
irrevocabile e I’impresa concorrente € obbligata alla propria offerta, per un periodo di giorni 180
(centottanta), a partire dalla data ultima fissata per la presentazione delle offerte.
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Non sono ammesse offerte economiche pari e/o in aumento rispetto al costo indicato quale
base di gara.

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

A1) Pass OE, - Pass dell’operatore economico: da generare sulla piattaforma AVCPass.

E’ necessario alla stazione appaltante per consentire la verifica in ordine al possesso dei requisiti
richiesti in gara mediante la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici gestita da A.N.AC (nelle
more della Banca Dati centralizzata che sara gestita dal Ministero).

Ciascun concorrente (ed in caso di partecipazione plurisoggettiva, da ciascun operatore economico
facente parte dello stesso) dovra registrarsi al sistema AVCpass (al link:
http://www.autoritalavoripubblici.it/portal/public/classic/Servizi alla voce “AVCpass operatore
economico”) seguendo le istruzioni in questo presenti, dopodiché dovra individuare la procedura
alla quale desidera partecipare mediante 1’indicazione del relativo CIG riferito al/ai lotto/i per il/i
quale/i I’ operatore economico intende partecipare, che gli consenta di ottenere il PassOE che dovra
essere inserito nella busta contenente la “documentazione amministrativa”.

A2) Garanzia provvisoria, ex art. 93 comma 1 del D.Igs. 50/2016, pari al 2% dell’importo posto a
base d’asta di ciascun lotto cui gli operatori economici intendano partecipare o delle misure ridotte
di cui al comma 7 dell’art. citato, previa dichiarazione circa il godimento dei benefici (da
specificare sul DGUE in maniera dettagliata, indicando quale di quelli previsti in tale articolo) da
costituirsi in uno dei modi di cui al comma 2 dell’art. 93 citato e rilasciata dai soggetti di cui al
successivo comma 3 dell’art. in questione.

La garanzia dovra prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale, nonché la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 Codice Civile e
Ioperativita della medesima entro quindi giorni, a semplice richiesta scritta della stazione
appaltante.

La garanzia dovra avere la validitd minima di almeno centottanta giorni dalla data di presentazione
dell’offerta.

A pena di esclusione I’offerta deve essere corredata dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la
garanzia fideiussoria di cui all’art. 103 del D.Igs 50/2016 ss.mm.ii per I’esecuzione del contratto, ex
comma 8 art. 93 del D.Igs. 50/2016 e ss.mm.ii..!

A3) In caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, tutta la documentazione prevista dall’articolo
89, del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii..

A4) Copia della presente sottoscritta nella pagina finale ed iniziale per accettazione.

A5) Attestazione di avvenuto pagamento del contributo A.N.AC. ex art. 1 comma 67 L.
23/12/2005 n. 266 e ss.mm.ii. dell’importo di Euro ....,00 da effettuarsi in stretta conformita a
quanto contenuto nella Deliberazione A.N.AC. 05/03/2014 (CIG da indicare nel pagamento: lotto 1
CIG 7537616D7C; lotto 2 CIG 7537629838, lotto 3 CIG 7537633B84).

E’ ammessa la coassicurazione o la costituzione di raggruppamenti temporanei di imprese fra
operatori economici che hanno presentato singolarmente manifestazione di interesse e
dichiarato di partecipare come impresa singola. In tal caso si richiede di indicare nella Scheda
di Offerta Economica il riparto di coassicurazione o di RTI.

OFFERTA ECONOMICA




&

. ISTITUTO ROMANO DI SAN MICHEL E

L’offerta economica dovra essere redatta utilizzando preferibilmente I’Allegata Scheda di offerta
economica.

L’offerta economica consiste nella indicazione, in cifre ed in lettere, dell’importo annuo di premio
offerto rispetto all’importo posto a base d’asta per ciascun lotto.

In caso di discordanza tra I’importo scritto in lettere e quello scritto in cifre, fara fede quello scritto
in cifre.

L’operatore economico deve indicare i propri costi aziendali concernenti 1’adempimento delle
disposizioni in materia di sicurezza e salute sui luoghi di lavoro, ex comma 10 dell’art. 95 del D.Igs.
50/2016e ss.mm.ii.. Tali oneri vengono gia considerati compresi nell’importo lordo annuo di
premio offerto; tali costi non devono essere confusi con i costi per la sicurezza riferiti alla riduzione
dei rischi interferenziali (pari a 0,00 per 1’appalto in oggetto).

Inoltre D’operatore economico prende atto che il valore economico offerto deve essere
onnicomprensivo di quanto previsto negli atti di gara e, comunque, rispetti le disposizioni vigenti in
materia di costo del lavoro.

I valori offerti dovranno essere espressi con un numero di cifre decimali dopo la virgola pari a 2
(due); nel caso in cui tali valori dovessero essere espressi con un numero di cifre decimali dopo la
virgola superiore a 2 (due), saranno considerate esclusivamente le prime 2 (due) cifre decimali dopo
la virgola, senza procedere ad alcun arrotondamento.

Non sono ammesse offerte in aumento rispetto agli importi posti a base d’asta per ciascun lotto e/o
espresse in modo indeterminato e/o incompleto.

L’offerta economica dovra essere sottoscritta da parte del titolare o legale rappresentante o
procuratore dell’operatore economico concorrente.

Nel caso di offerta presentata da operatori economici che partecipano in una delle forme
plurisoggettive (es. raggruppamenti o associazioni temporanei di impresa, coassicurazioni, etc)
dovra essere sottoscritta dai titolari o legali rappresentanti o procuratori di tutte le imprese facenti
parte del raggruppamento/coassicurazione/consorzio etc.

ATTENZIONE:

Ai sensi di quanto previsto al comma 9 dell’art. 83 del Codice, le carenze di qualsiasi elemento
formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In
particolare in caso di mancanza, I’incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi
ad esclusione dell’offerta economica, 1’Operatore economico ha 5 giorni di tempo per rendere,
integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessarie. In caso di inutile decorso del termine sopra
indicato il concorrente & escluso dalla gara. Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le
carenze della documentazione che non consentono I’individuazione del contenuto o del soggetto
responsabile della stessa.

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO E AGGIUDICAZIONE
L’apertura dei plichi pervenuti in tempo utile avverra, in seduta pubblica, presso la sede della
Stazione Appaltante, sita in Piazzale Antonio Tosti, 4 — 00147 Roma, il giorno ................ alle

La seduta unica di gara pud essere sospesa ed aggiornata ad altra ora o ad un giorno successivo
salvo che nella fase di apertura delle buste delle offerte economiche.
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La Commissione di gara, qualora ricorrano le condizioni per 1’applicazione del Soccorso Istruttorio
e non sia pertanto possibile la prosecuzione dello svolgimento della gara provvedera a:

e fissare la data e ’ora della seconda seduta pubblica;

e dichiarare la chiusura della seduta pubblica.

Dopo aver verificato la documentazione amministrativa la Commissione di gara nominata dalla
Stazione Appaltante, in seduta pubblica, procedera all’apertura della buste/ “Offerta economica”
presentate dai concorrenti ammessi, esclude eventualmente i concorrenti per i quali accerti che le
relative offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale e provvedera alla individuazione
delle eventuali offerte anormalmente basse ai sensi degli art. 97 del Dlgs 50/2016 e ss.mm.ii.
provvedendo preventivamente a sorteggiare il metodo di calcolo della soglia di anomalia a norma
del co. 2 del citato art. 97.

La Stazione Appaltante procede all’accertamento dell’anomalia dell’offerta a norma dell’art. 97,
comma 5 del Dlgs 50/2016 e ss.mm.ii. ¢ alle eventuali esclusioni dalla gara.

Le operazioni di gara saranno verbalizzate.

L’aggiudicazione, cosi come risultante dal verbale di gara rappresenta una mera proposta,
subordinata agli accertamenti di legge ed all’approvazione del verbale stesso da parte dell’organo
competente della Stazione Appaltante.

Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., la Stazione Appaltante, previa verifica della
proposta di aggiudicazione, provvedera all’aggiudicazione. L’aggiudicazione non equivale ad
accettazione dell’offerta. L’aggiudicazione diverra efficace solo dopo la verifica del possesso dei
requisiti prescritti.

STIPULA DEL CONTRATTO

Il contratti d’appalto saranno stipulati tra la Stazione appaltante e gli operatori economici
aggiudicatari.

Nel termine che sara assegnato dalla stazione appaltante, I’aggiudicatario avra 1’obbligo di
provvedere a presentare la documentazione di seguito riportata:

1. cauzione o fidejussione a titolo di garanzia definitiva, in conformita a quanto previsto all’art. 103
del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii; tale garanzia dovra permanere efficace per tutta la durata
dell’appalto, pertanto, & fatto obbligo all’aggiudicatario di ciascun lotto presentare alla stazione
appaltante le quietanze di avvenuto pagamento dei premi annuali che dimostrino il rinnovo delle
stesse;

2. (in caso di ATI) mandato notarile con rappresentanza debitamente registrato in originale o copia
autentica, che specifichi, tra I’altro, la ripartizione delle prestazioni come da dichiarazioni
presentate in sede di partecipazione;

3. Dichiarazione estesa di tracciabilita dei flussi finanziari ex art. 3 L. 136/2010 e ss.mm.ii.:
L’aggiudicatario, al fine di assicurare la tracciabilita dei flussi finanziari, ¢ tenuto ad utilizzare, per
tutti 1 movimenti finanziari relativi al presente appalto, esclusivamente conti correnti bancari o
postali dedicati, anche in via non esclusiva.

4. Autocertificazione della documentazione antimafia ex artt. 84, 85 ¢ 89 e D.Lgs. 159/2011 e
ss.mm.ii..

Nel caso in cui I’aggiudicatario non ottemperi a quanto richiesto con i modi e nei tempi che saranno
assegnati dalla stazione appaltante, I’Operatore economico perdera il diritto alla stipula e la stazione
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appaltante revochera l'aggiudicazione con provvedimento: in tal caso saranno interpellati
progressivamente i concorrenti successivi in graduatoria, secondo le regole di cui all’art. 110 del
D.1gs. 50/2016 e ss.mm.ii.

Il contratto sara stipulato secondo le previsioni di cui all’art. 32 del D.lgs 50/2016 € ss.mm.ii.

mediante forma pubblica amministrativa a seguito dell’aggiudicazione definitiva e all’esecuzione
delle obbligazioni contrattuali previste in capo all’aggiudicatario.

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO




