ISTITUTO ROMANO DI SAN MICHELE
Lettera Invito

Spett.le ......
Via

0000

Pec

Oggetto: Lettera invito/disciplinare a presentare offerta, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), del
D.Lgs. n. 50/2016, per I'affidamento del servizio annuale di revisione contabile dell’Istituto Romano
di San Michele — Decreton. /2017 —del 00.03.2017 - CIG ZCF1DC036D

Con la presente I'lstituto Romano di San Michele (di seguito denominata Istituto, Amministrazione,
Committente o Stazione Appaltante) richiede la presentazione di un’offerta, entro le ore 12:00 del
giorno 24/03/2017, per |'esecuzione del servizio annuale di revisione contabile, come descritto nel
presente documento.

L'importo complessivo dell’appalto & stimato in Euro 14.000,00 = (euro quattordicimila/00) oltre
I.V.A. di legge.

Per I'espletamento del presente appalto non sono rilevabili rischi interferenti per i quali sia
necessario adottare specifiche misure di sicurezza, e pertanto non risulta necessario prevedere la
predisposizione del “Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze” — DUVRI e non
sussistono di conseguenza costi della sicurezza di cui all’articolo 23, comma 15, del D.Lgs. 50/2016.

La gara e indetta ai sensi del comma 2 lett. a) dell’art. 36 D.Lgs. n. 50/2016 e aggiudicata con il
criterio di cui al comma 4 dell’art. 95 del medesimo D.Lgs. (offerta al prezzo pil basso).

Ai fini dell’espletamento della gara si precisa che:

- non saranno ammesse offerte condizionate, parziali e/o in aumento rispetto all'importo
massimo previsto ovvero offerte nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi
natura alle condizioni della presente lettera di invito/disciplinare ovvero che sostituiscano,
integrino e/o modifichino le predette condizioni;

- in caso di discordanza tra I'enunciazione in cifre e in lettere dell’offerta economica sara
presa in considerazione quella pil vantaggiosa per I'Amministrazione.

Questa Amministrazione si riserva il diritto di:

a) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;

b) revocare o annullare la presente procedura con provvedimento di autotutela ai sensi
dell’art. 21-quinquies della Legge 7 agosto 1990, n. 241, per sopravvenuti motivi di pubblico
interesse, ovvero nel caso di mutamento della situazione di fatto o di nuova valutazione
dell'interesse pubblico originario;

c) sospendere o non dar luogo all’aggiudicazione senza che cid possa comportare pretese di
alcun genere da parte dei soggetti partecipanti, nonché di non stipulare il contratto anche
qualora sia intervenuta in precedenza I'aggiudicazione, ove ricorrono le condizioni di legge;
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SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Possono partecipare alla presente procedura i soggetti di cui agli articoli 45, 47, 48 del D.Lgs.
n.50/2016 nel rispetto di quanto stabilito nelle medesime disposizioni.

E’ fatto divieto, ai sensi dell’articolo 48 comma 7 del D.Lgs. n. 50/2016, ai concorrenti di partecipare
alla presente procedura in forma individuale e contemporaneamente in forma associata (RTI,
Consorzio) ovvero di partecipare in piu di un RTI o Consorzio, pena l'esclusione dalla gara
dell'impresa medesima e dei RTI o Consorziai quali I'impresa partecipa.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA
Per la partecipazione alla presente gara sono richiesti i seguenti requisiti:

Requisiti di ordine generale

Insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016. In caso
di Raggruppamento temporaneo di concorrenti il requisito deve essere posseduto, pena I'esclusione
della gara, da ciascuno dei componenti il Raggruppamento.

Requisiti di capacita professionale

Iscrizione, per attivita inerenti I'oggetto del presente appalto, nel Registro della Camera di
Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel Registro delle Commissioni Provinciali per
I'artigianato, o presso i competenti Ordini Professionali, in conformita con quanto previsto
dall’articolo 83 comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016.

Il possesso delle condizioni di partecipazione alla presente procedura di affidamento, dovranno
essere rese, ai sensi del DPR 445/2000, mediante la compilazione della “Richiesta di Partecipazione
alla gara” — Modello Allegato A.

CAUZIONE E GARANZIA
Per la partecipazione e l'espletamento dell’incarico in oggetto non e richiesta la “garanzia
provvisoria” e la “garanzia definitiva”.

SUBAPPALTO
E’ fatto divieto di subappaltare le prestazioni oggetto del presente affidamento.

COMUNICAZIONI DELL’AMMINISTRAZIONE e RICHIESTE DI CHIARIMENTI

Tutte le comunicazioni e le richieste di chiarimenti nell’ambito della presente procedura, avvengono
e si danno per eseguite mediante spedizione di messaggi di posta elettronica alle caselle di posta
elettronica dell’Istituto di seguito indicate:

e-mail: info@irsm.it - pec: istitutoromanosanmichele@pcert.postecert.it
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MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
L’operatore economico per presentare offerta, dovra far pervenire entro le ore 12:00 del giorno
24/03/2017 la seguente documentazione:

1. RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONI PER LA PARTECIPAZIONE
2. OFFERTA ECONOMICA
3. COMUNICAZIONE RELATIVA ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI

La documentazione richiesta deve essere presentata in busta chiusa firmata dal rappresentante
legale della societa.

1. RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONI PER LA PARTECIPAZIONE — Modello All. A

La richiesta di partecipazione e le dichiarazioni per la partecipazione”, contengono le dichiarazioni
che l'operatore economico deve rendere all’Amministrazione, ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs.
n.50/2016.

Si evidenzia che I'operatore economico & responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del
D.P.R. 445/2000, pertanto ogni eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade sulla sua
responsabilita.

L’Amministrazione assume il contenuto delle dichiarazioni cosi come rese dall’operatore economico
e sulla base di queste verifica la conformita di tutta la documentazione richiesta per la
partecipazione alla gara.

L’Amministrazione, nella successiva fase di controllo, verifichera la veridicita del contenuto di tali
dichiarazioni.

L’operatore economico, in relazione ad eventuali soggetti cessati che abbiano ricoperto nell’anno
antecedente la data di spedizione della presente lettera di invito le cariche di cui all’art. 80, comma
3 del D.Lgs. n. 50/2016, deve, dichiarare I'insussistenza, nei confronti degli stessi, di provvedimenti
di cui all’art. 80, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016.

2. OFFERTA ECONOMICA — Modello All. B

L’operatore economico per presentare la propria offerta deve indicare il prezzo complessivo offerto,
in Euro, al netto di IVA.

L’offerta economica e determinata dal prezzo complessivo, inferiore all'importo a base di gara di
€ 14.000,00 = (euro quattordicimila/00), oltre IVA nei termini di legge, che I'operatore economico
offre per eseguire le prestazioni oggetto del presente appalto.

3. COMUNICAZIONE RELATIVA ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI — Modello All. C

Tale comunicazione dovra essere presentata a cura di persona munita del potere di rappresentanza
utilizzando [I'apposito modello disponibile nella documentazione di gara denominato
“Comunicazione relativa alla tracciabilita dei flussi finanziari (L. n. 136/2010 e ss.mm.ii)".

AVVERTENZE
La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella
presente richiesta di preventivo, con rinuncia ad ogni eccezione.
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L’Amministrazione ha facolta di non procedere all’affidamento qualora l'offerta non risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

L’Amministrazione si riserva la facolta di non dar luogo all’affidamento ove lo richiedano motivate e
sopravvenute esigenze di interesse pubblico, anche connesse a limitazioni di spesa imposte da leggi,
regolamenti e/o altri atti amministrativi, senza che il soggetto invitato possa avanzare alcuna
pretesa al riguardo.

L’Amministrazione inviera le comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016
all'indirizzo di posta elettronica certificata indicata dall’'operatore economico.

L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta e pud essere revocata qualora
la conclusione del contratto risulti superflua o dannosa per I’Amministrazione.

L’aggiudicatario, ai sensi dell’art. 3 della Legge n. 136/2010, al fine di assicurare la tracciabilita dei
flussi finanziari, & tenuto ad utilizzare, per tutti i movimenti finanziari relativi al presente appalto,
esclusivamente conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva. Ai fini della
tracciabilita dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale, ovvero gli altri strumenti di
pagamento idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni, devono riportare, in relazione
a ciascuna transazione posta in essere dall’appaltatore, dal subappaltatore e dai subcontraenti della
filiera delle imprese interessati al presente appalto, il Codice Identificativo di Gara (CIG).

CONCLUSIONE DELL’AFFIDAMENTO E STIPULA DEL CONTRATTO

L’Amministrazione, prima dell’affidamento del contratto, effettua i controlli sulle dichiarazioni rese
ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 dal soggetto invitato.

L'esito favorevole dei suddetti controlli € condizione per I'emanazione del provvedimento di
affidamento.

Il contratto verra stipulato, ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D.Lgs. n. 50/2016, mediante
corrispondenza secondo I'uso del commercio consistente in un apposito scambio di lettere.
L’operatore economico si impegna con la presentazione dell’ offerta.

L’Amministrazione inviera apposita lettera di ordinazione mediante posta elettronica certificata.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto, e richiesto al soggetto invitato
di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di
applicazione del D.Lgs. n. 196 del 30.6.2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali).

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete I'obbligo di fornire
alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo.

| dati vengono acquisiti ai fini della partecipazione, in particolare ai fini dell’effettuazione dei
controlli, compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale e,
comungue, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti.

Il trattamento dei dati verra effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potra
essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e
trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri
gualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati.

Alcuni fra i dati forniti in sede di presentazione dell’offerta saranno comunicati ad altri soggetti
esterni all’Amministrazione e/o pubblicati, ai sensi e nel rispetto della normativa che disciplina la
pubblicita degli affidamenti disposti da pubbliche amministrazioni.
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Relativamente ai suddetti dati, all’operatore economico, in qualita di interessato, vengono
riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003.

La presentazione dell’offerta da parte dell’operatore economico attesta 'avvenuta presa visione
delle modalita relative al trattamento dei dati personali, indicate nell’informativa ai sensi dell’art. 13
del D.Lgs. n. 196/2003.

Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati:
Titolare del trattamento dei dati € I'Istituto Romano di San Michele.

CONTENUTO DEL SERVIZIO

Art. 1 - Oggetto del servizio
Oggetto dell’appalto €& il servizio annuale di revisione contabile dell’Istituto Romano di San Michele,
ex art. 12 dello statuto dell’Ente, per la certificazione dei bilanci degli esercizi finanziari di seguito
indicati:
- Esercizio finanziario 2015 — conto consuntivo;
- Esercizio finanziario 2016 — conto consuntivo;
- Esercizio finanziario 2017 — bilancio di previsione e atti di variazione successivi;

Il controllo della societa di revisione dovra riguardare:
a) la correttezza della gestione e la sua compatibilita con la situazione economica e
finanziaria dell’Istituto;
b) la coerenza della gestione con il programma annuale;

Art. 2 - Espletamento del servizio
Il servizio di revisione, di cui all’art. 1, sara svolto con riferimento alle funzioni e alle attivita previste
dalla normativa vigente in materia di revisione contabile e di obblighi contabili delle Istituzioni
Pubbliche di Assistenza e Beneficenza (IPAB) Legge 17.07.1890 n. 6972 e Regolamento di
Contabilita R.D. 5 febbraio 1891 n. 99.
Alla societa di revisione e garantito I'accesso alle scritture contabili dell’lstituto e ad ogni altra
informazione ritenuta utile per I'esecuzione del servizio. A tal fine, la societa di revisione potra
accedere al comprensorio istituzionale dell’Istituto in Roma - Piazzale Antonio Tosti n. 4 - dalle ore
9.00 alle 14.00 dei giorni feriali (dal lunedi al venerdi).
Le irregolarita che dovessero essere eventualmente individuate nel corso del lavoro saranno
immediatamente comunicate all’lstituto e trattate in conformita ai principi di revisione e alle
comunicazioni emanate in proposito.
L’attivita del servizio si sostanzia:
- nella “vigilanza amministrativa” attraverso I'accertamento della regolarita della gestione e la
correttezza dei singoli atti amministrativi, la loro fedele registrazione nelle scritture contabili
e il corretto adempimento degli obblighi fiscali;
- nella “vigilanza contabile” attraverso la relazione al rendiconto e al parere al bilancio di
previsione e sulle relative successive variazioni;
- nella “vigilanza gestionale”, nell’lambito della collaborazione, attraverso considerazioni e
proposte finalizzate al conseguimento di una maggiore efficienza, produttivita ed
economicita della gestione.
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Art. 3 - Modalita di esecuzione dell’incarico
L'attivita di revisione sara finalizzata:

- all’acquisizione delle informazioni relative alla struttura organizzativa e contabile
dell’Istituto;

- all’acquisizione di informazioni, documenti e dati di natura conoscitiva in merito
all’attivita dell’Istituto relativa agli esercizi finanziari di riferimento,;

- all’analisi delle procedure contabili-amministrative in atto con riferimento alla redazione
del bilancio di previsione, delle variazioni al predetto bilancio, del relativo assestamento e
del conto consuntivo;

- alla verifica dei dati riportati nel conto consuntivo dell’Istituto;

- all’esame della relazione sulla gestione;

- all’lesame degli eventi successivi alla data del conto consuntivo annuale che possono
influenzare i dati e le informazioni espresse nel predetto conto consuntivo;

- alla stesura della relazione di certificazione, previa discussione della stessa in bozza con gli
amministratori dell’Istituto.

Art. 4 - Relazioni emesse
La societa di revisione deve indicare i principi contabili in base ai quali il bilancio e stato predisposto
e la conformita a tali principi del bilancio sottoposto a revisione.
Al temine la societa emette una relazione sulla gestione dell’Istituto al Presidente.

Art. 5 - Personale impiegato, tempi e corrispettivi
L'intervento della societa di revisione sara svolto da personale specializzato coordinato da un
responsabile.
Il compenso onnicomprensivo per I'attivita di revisione € paria € .............. oltre IVA nella misura di
legge e comprendera ogni spesa direttamente sostenuta per lo svolgimento dell’incarico.

Art. 6 - Durata del contratto
Il contratto di appalto di servizio avra durata di 1 (uno) anno decorrenti dal ... ....... 2017.

Art. 7 - Riservatezza dei dati
| dati che verranno assunti dalla societa di revisione o in seguito comunicati saranno utilizzati al solo
fine della revisione contabile e in conformita a quanto previsto dalla legge n. 196 del 30 giugno
2003. Tali dati dovranno essere conservati in parte su archivi cartacei ed in parte su archivi
elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge n. 196 del 2003 e non dovranno
essere divulgati all’esterno. Tutti gli amministratori, i dipendenti e i consulenti della Vostra societa
sono tenuti al segreto previsto dall’art. 2407 del codice civile.

Art. 8 - Pagamento del corrispettivo
Il pagamento del corrispettivo annuo, come stabilito dall’art. 5, viene effettuato entro 30 gg. dalla
presentazione della fattura, da emettersi al termine dell’espletamento del servizio.
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Art. 9 - Recesso
L’Istituto si riserva in ogni momento, la facolta di recedere dal contratto per sopravvenuti motivi di
interesse pubblico cosi come stabilito dalla lettera d’ordine contratto. Essa ne dovra dare
comunicazione alla Societa con un preavviso di almeno 20 giorni.
In caso di recesso dell’Istituto, la Societa ha diritto al pagamento delle prestazioni eseguite, purché
correttamente effettuate, secondo il corrispettivo contrattuale e delle somme previste ai sensi
dell’art. 109 del D.Lgs. n. 50/2016. E’ fatto divieto alla Societa di recedere dal contratto.

Art. 10 - Obblighi e responsabilita dell’appaltatore

Fatta salva la responsabilita solidale di cui all’art. 29 del D.Lgs. n. 276/2003 e s.m.i., la Societa &
tenuta a manlevare l'lstituto da ogni e qualsiasi pretesa o azione che, a titolo di risarcimento danni,
eventuali terzi dovessero avanzare nei suoi confronti, in relazione alle prestazioni oggetto del
presente documento, tenendola indenne da costi, risarcimenti, indennizzi, oneri e spese comprese
guelle legali da esse derivanti.

In caso di violazione degli obblighi relativi alla riservatezza I'lstituto ha diritto di richiedere al
soggetto aggiudicatario il risarcimento di tutti, senza eccezione, i danni di cui sopra.

Art. 11 - Rinvio
Per quanto non previsto dalle disposizioni contenute nel presente documento, si fa riferimento alle
norme che disciplinano ’Amministrazione del patrimonio, la contabilita generale dello Stato e alle
leggi e ai regolamenti che disciplinano la materia.

Il Commissario Straordinario
Dott. Riccardo Casilli
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