
 

Azienda Pubblica di Servizi alla Persona 

00147 ROMA – Piazzale Antonio Tosti n.4 

tel. 06/51858205 – fax 06/5120986 

 

SCHEMA LETTERA DI INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA  

PER L’AFFIDAMENTO DEI LAVORI DI RESTAURO E RISANAMENTO CONSERVATIVO DELLA 

PALAZZINA DENOMINATA “UFFICI”, SITA ALL’INTERNO DEL COMPRENSORIO ISTITUZIONALE 

DELL’ENTE ASP ISTITUTO ROMANO DI SAN MICHELE. CIG 8971880597 

IMPORTO: € 339.910,57 di cui € 326.913,20 a base di gara per lavori a corpo ed € 12.997,37 per oneri della 

sicurezza non soggetti a ribasso 

1. PREMESSE 

VISTO l’Avviso pubblicato sul sito internet dell’ASP Istituto Romano di San Michele, in esecuzione della 

Determinazione Direttoriale n. 344 del 06/06/2023, finalizzato a dare evidenza dell’avvio della procedura 

negoziata per l’affidamento dell’appalto in oggetto denominato “Lavori di Restauro e Risanamento 

Conservativo della Palazzina denominata Uffici, sita all’interno del Comprensorio Istituzionale dell’Ente ASP 

Istituto Romano di San Michele”, in conformità all’art. 1, c.2, lett. b) del D.L. n.76/2020, (c.d. Decreto 

Semplificazioni) convertito con L. n. 120/2020, così come modificato dal D.L. n. 77/2021, art. 51, convertito con 

L. n. 108/2021; 

DATO ATTO che, scaduto il termine di 10 (dieci) giorni previsto per la pubblicazione del suddetto Avviso sul 

sito internet dell’ASP Istituto Romano di San Michele, a cura del RUP, sono stati selezionati sulla piattaforma 

Net4market, nel rispetto del criterio di rotazione nonché del criterio di una diversa dislocazione territoriale, 

gli operatori economici da invitare in quanto in possesso dei necessari requisiti di partecipazione richiesti; 

IN ESECUZIONE della Determinazione Direttoriale n° 344 del 06/06/2023 

codesta impresa 

È INVITATA 

a formulare la propria offerta, secondo i criteri, modalità e vincoli di seguito indicati, entro e non oltre il 

termine ultimo delle ore 18:00 del giorno ____________. 

Con la presente Lettera di Invito si forniscono le prescrizioni relative a tutti gli adempimenti occorrenti per la 

redazione e presentazione delle offerte. In considerazione di ciò, gli operatori economici interessati dovranno 

formulare la propria offerta, redatta in lingua italiana, alle condizioni, termini e modalità di seguito descritti. 

L’affidamento avverrà mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 1 c. 2 lett. b) del D.L. n. 76/2020 (c.d. 

“Decreto Semplificazioni”), convertito con L. 11 settembre 2020 n. 120, così come modificato dal D.L. 31 maggio 

2021 n. 77 (c.d. “Decreto Semplificazioni bis”), convertito con Legge n. 108/2021, con applicazione del criterio del 

minor prezzo, determinato mediante ribasso sull’importo dei lavori posto a base di gara, al netto degli oneri 

per la sicurezza non soggetti a ribasso, con esclusione automatica delle offerte anormalmente basse ai sensi di 

quanto previsto dall’art. 1 c. 3 del citato D.L. n. 76/2020 convertito con L. n. 120/2020, se ed in quanto il numero 

delle offerte ammesse sia almeno pari o superiore a cinque. 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è l’Arch. Nicoletta Licastro, Responsabile 

dell’Ufficio Tecnico dell’Ente (Tel. 06/51858208; pec: irsm.tecnico@irsm.postecert.it). 
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N.B. 

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi telematici, nel 

rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici. 

L’ASP Istituto Romano di San Michele, di seguito denominata “Stazione Appaltante”, utilizza il sistema di 

intermediazione telematica denominato “Net4market”, al quale è possibile accedere attraverso il sito 

istituzionale www.irsm.it. 

Per ulteriori indicazioni e approfondimenti relativi alla piattaforma Net4market si rimanda al Disciplinare 

telematico 

 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA - CHIARIMENTI - COMUNICAZIONI 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

✓ Progetto esecutivo 

✓ Lettera di Invito 

✓ Modello A: Istanza di partecipazione (Allegato 1) 

✓ Modello B: Dichiarazioni integrative (Allegato 2) 

✓ DGUE “Documento di gara unico europeo” (Allegato 3) 

✓ Modello Dichiarazione impresa ausiliaria (Allegato 4) 

✓ Patto di integrità (Allegato 5) 

✓ Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del regolamento UE 2016/679 

(Allegato 6) 

✓ Disciplinare telematico 

La documentazione di gara e la documentazione progettuale sono disponibili sul sistema Net4market. 

2.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare tramite l’apposita sezione “Chiarimenti” della procedura on line sulla piattaforma Net4market, 

almeno 5 (cinque) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74, 

comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 2 (due) 

giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in 

forma anonima sul portale Net4market nello spazio “Doc. gara - Allegata” della procedura. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

Per chiarimenti relativi alle modalità tecnico-operative di presentazione delle offerte sul sistema è possibile 

contattare il numero 0372/080708 oppure inviare una mail all’indirizzo imprese@net4market.com. 

2.3 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni inerenti alla procedura vengono effettuate, anche ai sensi dell’articolo 76, comma 6, del 

Codice, mediante l’apposita sezione “Chiarimenti” della procedura on line sulla piattaforma Net4market e/o 

mediante l’invio di PEC dal sistema. 

La presenza di una comunicazione nella sezione “Chiarimenti” viene notificata via PEC ai concorrenti. 

Ciascun Operatore Economico può visualizzare le comunicazioni ricevute nella sezione “Chiarimenti” della 

procedura. È onere e cura di ciascun Operatore Economico prendere visione dei messaggi presenti.  
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Comunicazioni in merito alla procedura potranno essere tramesse dalla Stazione Appaltante tramite PEC 

all’indirizzo PEC indicato dagli Operatori Economici in sede di registrazione al Portale che deve essere lo 

stesso di quello indicato in sede di offerta, salvo che per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri i quali 

dovranno invece indicare il proprio indirizzo di posta elettronica da utilizzare ai fini delle comunicazioni di 

cui all’art. 76, del Codice. 

Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra Stazione 

Appaltante e Operatori Economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese mediante 

l’apposita sezione “Chiarimenti” della procedura on line sulla piattaforma o tramite PEC. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica associato all’utenza utilizzata sul Portale o problemi 

temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla 

Stazione Appaltante e apportate alla propria utenza; diversamente la medesima declina ogni responsabilità 

per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora 

costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario/capofila si intende validamente resa a tutti 

gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio 

si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari. 

 

3. OGGETTO DELL’APPALTO - IMPORTO DELL’APPALTO - CATEGORIA DEI LAVORI 

3.1 OGGETTO DELL’APPALTO 

L’appalto è costituito da un unico lotto in ragione delle sue stesse caratteristiche ed in considerazione del fatto 

che gli interventi di recupero e risanamento in esso previsti riguardano prestazioni contrattuali che per la loro 

peculiare natura, oltre che per ragioni di efficienza e buon funzionamento dell’appalto, devono essere eseguite 

da un unico operatore economico in grado di coordinare le lavorazioni in maniera ottimale, garantendo in 

tempi brevi la realizzabilità del presente appalto. 

Nello specifico l’oggetto del presente appalto consiste nell’esecuzione di tutti i lavori e forniture necessari per 

la realizzazione del seguente intervento: “Lavori di Restauro e Risanamento Conservativo della Palazzina 

denominata Uffici, sita all’interno del Comprensorio Istituzionale dell’Ente ASP Istituto Romano di San 

Michele”. 

L’intervento in oggetto interessa esclusivamente gli spazi ad uso istituzionale e sede dell’Amministrazione siti 

ai piani terreno e primo della Palazzina Uffici. 

Il progetto si prefigge lo scopo di recuperare gli elementi di finitura interni ed esterni logorati dall’usura e dal 

tempo, al fine di ripristinare le condizioni basilari di sicurezza e decoro dell’edificio, nell’ottica della 

conservazione e tutela del patrimonio immobiliare dell’Ente e del mantenimento delle ottimali condizioni di 

fruizione da parte di tutti gli utenti. 

Saranno quindi realizzate opere di riparazione, rinnovamento e sostituzione delle finiture dell’edificio senza 

alterarne l’aspetto esteriore.  

Più in dettaglio, è stata prevista l’esecuzione delle lavorazioni e sotto lavorazioni riguardanti i seguenti 

elementi e meglio specificate nei diversi elaborati progettuali: 

- Messa in sicurezza del rivestimento di travertino del porticato 

- Ripristino delle finiture di atrio, scala, corridoi, uffici 
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- Recupero dei serramenti originari in legno e ferro 

- Rifacimento dei servizi igienici. 

Sono compresi nell’appalto tutti i lavori, le prestazioni, le forniture e le provviste necessarie per dare il lavoro 

completamente compiuto e secondo le condizioni stabilite dal Capitolato Speciale d’Appalto, con le 

caratteristiche tecniche, qualitative e quantitative previste dal progetto esecutivo con i relativi allegati. 

- Codice CIG: 9854613BE6. 

Il progetto esecutivo è stato oggetto di verifica preventiva ai sensi dell’art. 26 del D. Lgs 50/2016 e s.m.i. e 

successivamente validato dal RUP in data 06/06/2023. Il medesimo progetto definitivo-esecutivo è stato infine 

approvato con Determina n. 344 del 06/06/2023. 

3.2 IMPORTO DELL’APPALTO 

L’importo dell’appalto è di € 339.910,57 di cui € 326.913,20 a base di gara per lavori a corpo ed € 12.997,37 per 

oneri della sicurezza non soggetti a ribasso. 

Ai sensi di quanto previsto dall’art.23, c.16 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., l’incidenza del costo della 

manodopera, sull’importo posto a base d’asta del presente affidamento, risulta stimata nella misura del 40% 

(pari ad € 135.964,22). 

3.3 CATEGORIE DEI LAVORI 

LAVORAZION

E 

CATEGORI

A E 

CLASSIFIC

A 

QUALIFICAZIO

NE 

OBBLIGATORIA 

(SI/NO) 

IMPORTO 

LAVORI 

COMPRESI 

ONERI 

DELLA 

SICUREZZ

A 

PERCENTUAL

E SUI LAVORI 

PREVALENTE 

O 

SCORPORABIL

E 

EDIFICI CIVILI 

E 

INDUSTRIALI 

CAT. OG2 

CLASS. II^ 

 

SI 
€ 339.910,57 100% PREVALENTE 

L’intervento comporta una spesa complessiva di quadro economico pari ad € 465.442,90, finanziata con fondi 

propri dell’Amministrazione. 

N.B. 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura di affidamento, l’operatore economico deve essere in 

possesso della qualificazione SOA nella categoria prevalente OG2 - classifica II^. 

L’eventuale subappalto, ai sensi di quanto previsto dall’art. 105 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i., in conformità a 

quanto stabilito dal D.L. n. 77/2021 (c.d. Decreto Semplificazioni bis) convertito con L. n. 108/2021, non può 

superare la quota del 50% (cinquanta per cento) dell’importo complessivo del contratto di lavori. 

 

4. LUOGO DI ESECUZIONE DEI LAVORI – DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER L’ESECUZIONE DEI 

LAVORI – MODALITÀ DI DETERMINAZIONE E PAGAMENTO DEL CORRISPETTIVO – 

TERMINE DI ULTIMAZIONE DEI LAVORI E PENALITÀ PER RITARDI. 

4.1 LUOGO DI ESECUZIONE DEI LAVORI 

L’intervento sopra indicato dovrà essere realizzato presso la palazzina Uffici sita nel Comprensorio dell’Ente 

in Piazzale Antonio Tosti, 4, 00147 Roma. 

4.2 DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER L’ESECUZIONE DEI LAVORI 
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L’appaltatore deve programmare l’esecuzione delle attività affidate fornendo il personale necessario per il 

rispetto del cronoprogramma, anche formando più squadre di lavoro che lavorino contemporaneamente. 

Il cronoprogramma esecutivo di dettaglio sarà concordato con la Direzione Lavori e i responsabili degli uffici 

interessati presenti nello stabile. I prezzi d’appalto si intendono già compresi e compensati per gli oneri 

derivanti da tali modalità esecutive. 

4.3 MODALITA’ DI DETERMINAZIONE E PAGAMENTO DEL CORRISPETTIVO 

Il contratto di appalto verrà stipulato interamente “a corpo” ai sensi dell’articolo 3, lett. ddddd) del D.Lgs. 

n.50/2016 e s.m.i. 

L’importo del contratto, come determinato in sede di gara, resta fisso e invariabile, senza che possa essere 

invocata da alcuna delle parti contraenti alcuna successiva verificazione sulla misura o sul valore attribuito 

alla quantità. 

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato con le modalità previste al Capo V del Capitolato Speciale 

d’Appalto (C.S.A.). 

4.4 TERMINE DI ULTIMAZIONE DEI LAVORI E PENALITA’ PER RITARDI 

Ai sensi dell’art. 19 del Capitolato Speciale d’Appalto il tempo utile per ultimare i lavori è fissato in max 120 

(centoventi) giorni lavorativi, decorrenti dalla data del verbale di consegna. 

Ai sensi dell’art. 21 del Capitolato Speciale d’Appalto nel caso di mancato rispetto del termine stabilito per 

l’ultimazione dei lavori, per ogni giorno naturale consecutivo di ritardo nell’ultimazione dei lavori viene 

applicata la penale, in misura giornaliera compresa tra lo 0,3 per mille e l'1 per mille dell'ammontare netto 

contrattuale, e comunque complessivamente non superiore al 10%, da determinare in relazione all'entità delle 

conseguenze legate all'eventuale ritardo. 

 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma 

singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti 

dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. In 

particolare: 

- I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, 

a ciascun lotto. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 

inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

- Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal 

consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 

l’esecuzione. 

 

6. REQUISITI GENERALI 

6.1 CATEGORIE DELLE OPERE 

Sono ammessi alla partecipazione della presente gara i soggetti in possesso dei seguenti requisiti: 

categ. importo Cl tipologia della categoria di qualificazione declaratoria Avval. 
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OG2 € 339.910,57 II Categoria prevalente Edifici civili e 

industriali 

SI 

I lavori indicati a qualificazione obbligatoria di categoria OG2 possono essere realizzati dall’appaltatore solo 

se in possesso dei requisiti di qualificazione per la pertinente categoria (attestazione SOA), in caso contrario 

possono essere realizzati da un’impresa mandante qualora l’appaltatore sia un raggruppamento temporaneo. 

6.2 SOGGETTI AMMESSI 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti di cui all’art. 45 del Codice, costituiti da imprese 

singole o imprese riunite o consorziate ovvero da imprese che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art. 

48 del Codice stesso, in possesso dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice e di tutti quelli 

indispensabili per contrattare con la Pubblica Amministrazione. Non è ammessa la compartecipazione, in 

forma singola o in differenti raggruppamenti, di uno stesso concorrente (art. 48 del Codice). 

Gli operatori economici che parteciperanno alla presente gara e presenteranno un’offerta non potranno essere 

autorizzati ad intervenire nei lavori in qualità di subappaltatori o subcontraenti dell’aggiudicatario. 

6.3 REQUISITI DI ORDINE GENERALE RICHIESTI (ASSENZE DI CAUSE DI ESCLUSIONE) 

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano: 

- le cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice; 

- le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai sensi della 

normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. Agli operatori economici 

concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del Codice, è vietato partecipare alla gara in più di 

un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in 

forma individuale, qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio 

ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione 

di imprese direte). Ai consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) 

del Codice (consorzi tra società cooperative e consorzi tra imprese artigiane), ai sensi dell’art.48, comma 7 

secondo periodo, del Codice è vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara; il medesimo 

divieto, vige per i consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45 comma 2, lettera c), del 

Codice (consorzi stabili). 

 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei paragrafi seguenti. I 

documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti vengono acquisiti 

attraverso l’utilizzo della Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP), ai sensi dell’’art. 213, c. 8, 

prima parte, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. gestita dall’Autorità e, nello specifico, mediante il “Fascicolo virtuale 

dell’operatore economico” (FVOE) in conformità alla delibera ANAC n. 464 del 27 luglio 2022. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione 

richiesta dalla presente Lettera di Invito. 

7.1 REQUISITI DI IDONEITA’ 

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio Industria, Artigianato e Agricoltura oppure 

nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato. 

b) Nel caso di società cooperative, oltre all’iscrizione alla CCIAA, è necessaria l’iscrizione nell’ Albo delle 

società cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 e s.m.i. 
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7.2 REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA E DI CAPACITA’ TECNICA E 

PROFESSIONALE 

• Possesso di attestazione di Qualificazione SOA: ai sensi di quanto previsto dall’art. 84, c.1 del D.Lgs. 

n.50/2016 e s.m.i., i concorrenti dovranno essere in possesso di Attestazione di qualificazione, rilasciata 

da una SOA regolarmente autorizzata, in corso di validità, per le Categorie e classifiche adeguate alle 

categorie e all’importo dei lavori da assumere. In particolare, ai fini della partecipazione alla presente 

procedura di affidamento, l’operatore economico deve essere in possesso: 

✓ della qualificazione SOA nella categoria prevalente OG2 - classifica II^. 

NB: 

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 76 c. 5 del D.P.R. n. 207/2010 e s.m.i., l’efficacia dell’attestazione è pari a cinque 

anni con verifica triennale del mantenimento dei requisiti di ordine generale, nonché dei requisiti di capacità strutturale 

di cui all'articolo 77, comma 5. Almeno novanta giorni prima della scadenza del termine, l'impresa che intende conseguire 

il rinnovo dell'attestazione deve stipulare un nuovo contratto con la medesima SOA o con un'altra autorizzata 

all’esercizio dell’attività di attestazione. 

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 77 c. 1 del D.P.R. n. 207/2010 e s.m.i., in data non antecedente a novanta giorni 

prima della scadenza del previsto termine triennale, l'impresa deve sottoporsi alla verifica di mantenimento dei requisiti 

presso la stessa SOA che ha rilasciato l'attestazione oggetto della revisione, stipulando apposito contratto. 

Qualora l'impresa si sottoponga a verifica dopo la scadenza del triennio di validità dell'attestazione, la stessa non può 

partecipare alle gare nel periodo decorrente dalla data di scadenza del triennio sino alla data di effettuazione della verifica 

con esito positivo. 

7.3 MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale, di capacità economica e 

finanziaria e di capacità tecnica e professionale avviene, ai sensi dell’art. 216, c.13 213 c. 8 del D.Lgs. n. 50/2016 

e s.m.i., attraverso l’utilizzo della Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP) gestita dall’Autorità 

Nazionale Anticorruzione (A.N.AC.), nella quale confluiscono, oltre alle informazioni acquisite tramite i 

relativi sistemi informatizzati, tutte le informazioni contenute nelle banche dati esistenti, anche a livello 

territoriale. 

L’ANAC, con la delibera attuativa n. 464 del 27 luglio 2022, pubblicata sulla Guri n. 249 del 24 ottobre 2022, 

ha disciplinato le modalità di funzionamento del Fascicolo virtuale dell’operatore economico (FVOE) che, oltre 

alla verifica dei suddetti requisiti di partecipazione alle procedure di affidamento consentirà, altresì, la verifica 

circa la permanenza degli stessi in fase di esecuzione del contratto. 

Pertanto, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura, devono, obbligatoriamente, registrarsi al 

sistema, a partire dalla data della sua entrata in vigore prevista il 9 novembre 2022, accedendo all’apposito 

link sul Portale dell’Autorità (Servizi ad accesso riservato - FVOE), secondo le istruzioni ivi contenute, nonché 

acquisire il “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3 lett. B), della succitata delibera, da produrre in sede di 

partecipazione alla gara. 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 86 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. la stazione appaltante potrà richiedere i certificati, 

le dichiarazioni e gli altri mezzi di prova previsti dal comma 2 del predetto articolo e dall'allegato XVII, come 

prova dell'assenza di motivi di esclusione di cui all'art. 80. 

Oltre alla verifica della sussistenza dei requisiti di qualificazione, sia di ordine generale che di ordine speciale 

nei confronti dell’aggiudicatario sulla base delle disposizioni vigenti in materia, la Stazione Appaltante si 

riserva la possibilità di eseguire controlli, anche a campione, sul possesso dei requisiti nei confronti di tutti i 

soggetti concorrenti ai sensi di legge. 

La Stazione Appaltante procederà all’esclusione dalla gara dei soggetti che non risultino in possesso dei 

requisiti previsti dalla presente Lettera di Invito ed alla conseguente applicazione delle norme vigenti. 
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8. AVVALIMENTO 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, può 

dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83, 

comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 

raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale. 

In caso di ricorso all’avvalimento l’operatore economico concorrente dovrà compilare l’apposita Sez. C 

“Informazioni sull'affidamento sulle capacità di altri soggetti (AVVALIMENTO)” di cui alla Parte II^ del 

D.G.U.E. “Documento di Gara Unico Europeo”, dichiarando la volontà di ricorrere all’avvalimento. 

Il D.G.U.E. “Documento di Gara Unico Europeo” dovrà essere presentato e sottoscritto digitalmente. 

L’operatore economico che ricorre all’avvalimento (avvalimento cd. “tecnico od operativo”) dovrà, inoltre, 

produrre la seguente documentazione: 

- originale o copia conforme del contratto di avvalimento in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga 

nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta 

la durata dell’appalto. A tal fine, ai sensi dell’art. 89 c. 1 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., il contratto di 

avvalimento deve contenere, a pena di nullità, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe 

a disposizione dall'impresa ausiliaria. Pertanto, anche ai sensi di quanto previsto dall’art. 88, comma 1 

del D.P.R. n.207/2010, il contratto di avvalimento non dovrà limitarsi ad indicazioni generiche circa la 

messa a disposizione a favore del concorrente delle risorse da parte della impresa ausiliaria, ma dovrà 

riportare in modo compiuto, esplicito ed esauriente: 

• oggetto, risorse e mezzi prestati in modo determinato e specifico; 

• durata; 

• ogni altro utile elemento ai fini dell’avvalimento (ad es: precisando i dati quantitativi e qualitativi 

del personale e delle attrezzature che verranno messe a disposizione, le modalità attraverso le quali 

tale disponibilità verrà attuata, il compenso previsto, il regime di responsabilità, ecc...). 

Il suddetto contratto di avvalimento deve essere sottoscritto digitalmente sia dall’impresa ausiliaria che 

dall’impresa ausiliata. 

N.B.: Saranno ritenuti nulli i contratti di avvalimento per i quali non risulterà possibile l’individuazione 

dei mezzi concreti e del personale messi a disposizione; in particolare saranno ritenuti nulli i contratti di 

avvalimento che, con riferimento ai requisiti prestati, recheranno clausole generiche quali, ad esempio, “si 

impegna a mettere a disposizione le risorse necessarie di cui è carente il concorrente” o “si impegna a 

mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto”. Poiché la norma sancisce la 

nullità dei contratti di avvalimento che non contengono la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse 

messe a disposizione dall'impresa ausiliaria, per tali carenze non sarà ammesso il ricorso al soccorso 

istruttorio, ex art. 83 c. 9 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., e il concorrente verrà escluso dalla procedura di gara. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del 

contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti 

di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

- Copia dell’attestazione SOA dell’impresa ausiliaria, in corso di validità, che documenti il possesso della 

qualificazione in categoria e classifica coerenti con i requisiti di cui il concorrente intende avvalersi. 

- Dichiarazione resa e sottoscritta ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 dall’impresa ausiliaria, attraverso la 

compilazione del Modello Dichiarazione impresa ausiliaria (Allegato 4), con cui la stessa: 
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a) si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la 

durata dell’appalto i requisiti necessari per la partecipazione alla gara e le conseguenti risorse di 

cui è carente il concorrente; 

b) dichiara di non incorrere nei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.; 

c) attesta che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’art. 45 del D.Lgs. 

n. 50/2016 e s.m.i. 

- D.G.U.E. “Documento di Gara Unico Europeo”, da presentarsi distintamente anche per l’impresa 

ausiliaria, sottoscritto digitalmente dalla stessa, compilato con riferimento alle seguenti parti del 

documento: 

- Parte II “Informazioni sull’operatore economico”: 

- Sezione A “Informazioni sull’operatore economico” 

- Sezione B “Informazioni sui rappresentanti dell’operatore economico” 

- Parte III “Motivi di Esclusione” - Tutte le sezioni; 

- Parte IV “Criteri di selezione” 

- Sezione A “Idoneità”: 

Punto 1 - precisare l’iscrizione nel Registro delle Imprese; 

- Parte VI “Dichiarazioni finali” 

- Il PASSOE del concorrente dovrà anche riportare l’indicazione dell’ausiliaria. 

Si precisa che ai sensi di quanto previsto e disciplinato dall’art. 89 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.: 

- il concorrente e il soggetto ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 

in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a 

carico del concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo 

dell'affidamento posto a base di gara. (art.89, comma 5); 

- non è consentito, a pena di esclusione, che dello stesso soggetto ausiliario si avvalga più di un 

concorrente, né che partecipino alla gara sia il soggetto ausiliario che quello che si avvale dei requisiti 

(art.89, comma 7); 

- non è consentito che l’impresa ausiliaria partecipi alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi 

dell’art. 45 del D.Lgs n.50/2016 e s.m.i.; 

- il contratto è in ogni caso eseguito dal soggetto che partecipa alla gara, alla quale è rilasciato il 

certificato di esecuzione e l’impresa ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei 

requisiti prestati (art.89, comma 8); 

- il committente esegue in corso d'esecuzione le verifiche sostanziali circa l'effettivo possesso dei 

requisiti e delle risorse oggetto dell'avvalimento da parte dell'impresa ausiliaria, nonché l'effettivo 

impiego delle risorse medesime nell'esecuzione dell'affidamento. A tal fine il responsabile unico del 

procedimento accerta in corso d'opera che le prestazioni oggetto di contratto sono svolte direttamente 

dalle risorse umane e strumentali dell'impresa ausiliaria che il titolare del contratto utilizza in 

adempimento degli obblighi derivanti dal contratto di avvalimento, pena la risoluzione del contratto 

d'appalto (art.89, comma 9); 

- la stazione appaltante trasmette all’Autorità tutte le dichiarazioni di avvalimento, indicando altresì 

l’aggiudicatario, per l’esercizio della vigilanza e per la prescritta pubblicità (art.89, comma 9) pena la 

risoluzione del contratto d’appalto. 
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Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l'applicazione dell'art. 80 c.12 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

nei confronti dei sottoscrittori, la stazione appaltante esclude il concorrente ed escute la garanzia. Trasmette 

inoltre gli atti all'Autorità per le sanzioni di cui all'articolo 213, c.13 del citato decreto. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi 

obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante 

impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, il seggio di gara comunica l’esigenza 

al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 2.3), al concorrente la sostituzione 

dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. 

Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni 

di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di 

avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del 

medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

 

9. SUBAPPALTO 

• E’ ammesso il ricorso al subappalto da parte dell’operatore economico con idoneità individuale (art. 45, c.2, 

lett. a), b), c) del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.) o della impresa mandataria/capogruppo in caso di operatore 

economico con idoneità plurisoggettiva (art. 45, c.2, lett. d), e), f), g) del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.) in 

conformità a quanto previsto dall’art.105 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., fatta eccezione per i divieti di 

subappalto previsti dalle vigenti disposizioni. 

• Il subappalto è il contratto con il quale l’appaltatore affida a terzi l’esecuzione di parte delle prestazioni o 

lavorazioni oggetto del contratto di appalto. Costituisce comunque subappalto qualsiasi contratto avente 

ad oggetto attività ovunque espletate che richiedono l’impiego di manodopera, quali le forniture con posa 

in opera e i noli a caldo, se singolarmente di importo superiore al 2% (due per cento) dell’importo delle 

prestazioni affidate o di importo superiore a € 100.000,00 e qualora l’incidenza del costo della manodopera 

e del personale sia superiore al 50% (cinquanta per cento) dell’importo del contratto da affidare. 

• L’eventuale subappalto, in conformità al D.L. 31 maggio 2021 n. 77, non può superare la quota del 50% 

(cinquanta per cento) dell’importo complessivo del contratto di lavori. 

• Ai sensi di quanto disposto dall’art. 105, c.2 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., come modificato con D.L. 31 

maggio 2021 n. 77 “A pena di nullità, fatto salvo quanto previsto dall’art. 106 c. 1 lett. a) del D.Lgs. n.50/2016 e 

s.m.i., il contratto non può essere ceduto, non può essere affidata a terzi l’integrale esecuzione delle prestazioni o 

lavorazioni oggetto del contratto di appalto, nonché la prevalente esecuzione delle lavorazioni relative al complesso 

delle categorie prevalenti e dei contratti ad alta intensità di manodopera”. 

• Ai sensi di quanto previsto dall’art. 105, c. 4 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., l’affidamento in subappalto, 

previa autorizzazione della stazione appaltante, è sottoposto alle seguenti condizioni: 

- che l’affidatario del subappalto non abbia partecipato alla procedura per l’affidamento dell’appalto; 

- che il subappaltatore sia qualificato nella relativa categoria; 

- che l’operatore economico concorrente, all’atto dell’offerta, (compilando l’apposita Sezione D della 

Parte II^ “Informazioni concernenti i subappaltatori sulle cui capacità l’operatore economico non fa affidamento” 

del D.G.U.E. indichi i lavori o le parti di opere che intende eventualmente subappaltare o concedere in 

cottimo; 

- che non sussistano, nei confronti del subappaltatore, motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 

n.50/2016 e s.m.i. né alcuno dei divieti previsti dall’art. 67 del D.Lgs. n. 159/2011. 
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Resta inteso che, qualora l’appaltatore non si sia avvalso in sede di offerta della facoltà di ricorrere al 

subappalto, è fatto divieto di subappaltare le prestazioni oggetto di contratto 

• L’appaltatore deve provvedere al deposito presso la Stazione Appaltante del contratto di subappalto 

almeno 20 giorni prima della data di effettivo inizio dell’esecuzione delle prestazioni subappaltate. 

• Al momento del deposito del contratto di subappalto, l’appaltatore deve trasmettere altresì la certificazione 

attestante il possesso da parte del subappaltatore dei requisiti di qualificazione richiesti in relazione alla 

prestazione subappaltata e la dichiarazione del subappaltatore attestante l’assenza dei motivi di esclusione 

di cui all’art. 80 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. 

Il Contratto di subappalto deve indicare puntualmente l’ambito operativo del subappalto sia in termini 

prestazionali che in termini economici. 

L’appaltatore deve inoltre allegare alla copia autentica del contratto di subappalto la dichiarazione circa la 

sussistenza o meno di eventuali forme di controllo o di collegamento, a norma dell’articolo 2359 del codice 

civile, con l’impresa alla quale è affidato il subappalto (analoga dichiarazione deve essere effettuata, in caso 

di raggruppamento temporaneo, da ciascuna delle imprese partecipanti). 

• L’appaltatore, all’atto della richiesta di subappalto, da presentarsi utilizzando il modello specificatamente 

predisposto dalla Stazione Appaltante, sarà inoltre tenuto a produrre una dichiarazione attestante la 

conformità delle macchine e delle attrezzature utilizzate, allegando per ciascuna di esse copia del libretto 

di circolazione e dell’assicurazione. 

• L’affidamento in subappalto e/o in cottimo dei lavori o di parti delle opere compresi nell’appalto, di cui 

alla presente Lettera di Invito, potrà avvenire, ai sensi dell’art.105 – c.4 e c.18 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

solo a seguito di autorizzazione da rilasciarsi da parte della stazione appaltante, entro 30 (trenta) giorni 

dalla relativa richiesta; tale termine potrà essere prorogato una sola volta per giustificati motivi. Trascorso 

tale termine, senza che si sia provveduto, l’autorizzazione si intende concessa. 

• Per i subappalti o cottimi di importo inferiore al 2% (due per cento) dell’importo dei lavori affidati o di 

importo inferiore a € 100.000,00, i termini per il rilascio dell’autorizzazione da parte della stazione 

appaltante sono ridotti della metà. 

• Ai sensi di quanto previsto dall’art. 105, c.12 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. l’appaltatore deve provvedere a 

sostituire i subappaltatori relativamente ai quali apposita verifica abbia dimostrato la sussistenza dei 

motivi di esclusione del citato art.80. 

 

10. SUBAFFIDAMENTI 

Per ciascun subaffidamento, non considerato subappalto ai sensi dell’art.105, c.2, l’appaltatore, sarà tenuto, 

prima dell’inizio della prestazione, a comunicare alla stazione appaltante, il nome del sub- contraente, 

l’importo del subcontratto, l’oggetto della prestazione affidata, utilizzando il modello appositamente 

predisposto dalla stessa corredato dalla seguente documentazione: 

- contratto di sub-affidamento o atto equivalente; 

- dichiarazione del sub-affidatario attestante la conformità delle macchine e delle attrezzature utilizzate, 

allegando per ciascuna di esse copia del libretto di circolazione e dell’assicurazione; 

- elenco del personale autorizzato ad accedere al cantiere; 

- dichiarazione attestante il rispetto della normativa in materia di sicurezza e salute dei lavoratori; 

- dichiarazione del subaffidatario, in ottemperanza agli obblighi di tracciabilità previsti dall’art. 3 della L. n. 

136/2010. 
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11. GARANZIA PROVVISORIA 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 1, comma 4 del D.L. n.76/2020 (cd. “Decreto Semplificazioni”), convertito 

con L. n. 120/2020, per la presente procedura non è richiesta la costituzione della garanzia provvisoria di cui 

all’art. 93 del D.L.gs. n. 50/2016 e s.m.i. 

 

12. SOPRALLUOGO 

Non è previsto il sopralluogo. 

 

13. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 33,00 (Euro trentatre/00) secondo le modalità 

di cui alla delibera ANAC n. 621 del 20 dicembre 2022 pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi 

in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara. 

L’Autorità, come previsto dall’art. 5 del Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) e dall’art. 15, comma 5-

bis, del decreto legge 18 ottobre 2012, n. 179, ha aderito al sistema pagoPA, il sistema di pagamenti elettronici 

realizzato dall’Agenzia per l’Italia Digitale (Agid). 

L’operatore economico potrà procedere al versamento del contributo in favore dell’Autorità accedendo al 

nuovo servizio di Gestione Contributi Gara (GCG). 

Il termine per i partecipanti per effettuare il versamento coincide con la data di presentazione dell'offerta. 

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante 

consultazione del sistema AVCpass. 

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà essere 

sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima 

della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la Stazione Appaltante esclude il concorrente 

dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della L. 266/2005. 

 

14. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI 

GARA 

La documentazione amministrativa richiesta per la partecipazione alla presente gara nonché l’offerta 

economica devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in formato elettronico, attraverso la piattaforma 

Net4market 

entro e non oltre le ore 18:00 del ________ 

pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. Non saranno ritenute valide e 

accettate offerte cartacee o offerte ricevute senza l’utilizzo della piattaforma Net4market. 

L’operatore economico registrato a Net4market, a seguito dell’accettazione dell’invito e collegandosi al link 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_irsm deve provvedere al caricamento di: 

• una “busta telematica” contenente la DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; 

• una “busta telematica” contenente l’OFFERTA ECONOMICA. 

https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_irsm
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Al fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda all’operatore 

economico di: 

• accedere tempestivamente in piattaforma per verificare i contenuti richiesti dalla Stazione Appaltante e 

le modalità di inserimento delle informazioni; 

• compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo anticipo 

rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. Si raccomanda di controllare attentamente le 

indicazioni fornite all’interno del Disciplinare telematico. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE e 

l’offerta economica, devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo 

procuratore. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del 

termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 

stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la 

validità dell’offerta per ulteriori 90 giorni. 

 

15. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione amministrativa, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle 

afferenti all’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui 

all’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 

cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 

correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 

preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 

Nello specifico valgono le seguenti regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio 

e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE, ivi compreso il difetto di 

sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere 

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di 

data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di partecipazione gara 

(es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), aventi rilevanza in fase di 

gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine 

di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase 

esecutiva sono sanabili. 
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Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 10 

(dieci) giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e 

i soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 

appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 

esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, 

se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 

dichiarazioni presentati. 

 

16. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’operatore economico dovrà inserire sulla piattaforma Net4market la seguente documentazione 

amministrativa, negli appositi campi corrispondenti ai successivi punti del presente paragrafo. 

La busta telematica dovrà contenere: 

✓ Modello A) Istanza di partecipazione (Allegato 1) 

✓ Modello B) dichiarazioni integrative (Allegato 2) 

✓ DGUE (Allegato 3) 

✓ PASSOE 

✓ Attestazione pagamento contributo ANAC 

✓ Eventuale documentazione ulteriore per i soggetti associati 

✓ ATTESTAZIONE DI QUALIFICAZIONE rilasciata da una SOA 

✓ Eventuale documentazione ulteriore in caso di avvalimento 

16.1  MODELLO A) ISTANZA DI PARTECIPAZIONE (ALLEGATO 1) 

La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello messo a disposizione dalla stazione appaltante 

(Modello A Allegato 1) e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 

- il concorrente indica la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara (impresa singola, 

consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE); 

- in caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 

impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata); 

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 

2, lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il 

consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e 

per conto proprio. 

La domanda è sottoscritta digitalmente: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti 

che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista 

per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile; 

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 

2, lett. b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo. 
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Il concorrente allega: 

- copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore; 

- copia della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti 

l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva 

resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 

16.2  MODELLO B) DICHIARAZIONI INTEGRATIVE (ALLEGATO 2) 

Ciascuno dei soggetti che presenta il DGUE (ivi incluse le imprese ausiliarie) dovrà compilare e sottoscrivere 

digitalmente le dichiarazioni integrative, ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, utilizzando il Modello 

B (Allegato 2) messo a disposizione dalla stazione appaltante. 

16.3 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) (ALLEGATO 3) 

Il concorrente compila il DGUE fornito dalla stazione appaltante (Modello DGUE allegato 3) facente parte 

degli atti di gara. 

Il concorrente inserisce nella “Busta A – Documentazione amministrativa” il DGUE in formato elettronico, con 

firma digitale. 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore 

e amministrazione committente: parte precompilata dalla stazione appaltante. 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico: il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante 

la compilazione delle parti pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C: il concorrente indica la 

denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, 

alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la quale 

quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta 

la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente, con analitica indicazione delle stesse; 

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale 

quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata; 

4) contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire 

i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per 

tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 

89, comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D: il concorrente, pena l’impossibilità 

di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che intende subappaltare e indica la relativa quota 

percentuale dell’importo complessivo del contratto. 

Parte III – Motivi di esclusione: il concorrente dichiara (Sezioni A-B-C-D) di non trovarsi nelle condizioni 

previste dall’art. 80 del Codice, quali cause di esclusione. 

Parte IV – Criteri di selezione: il concorrente compila soltanto la sez. A, punto 1) “Iscrizione in un registro 

professionale o commerciale tenuto nello Stato membro di stabilimento”. 

Parte VI – Dichiarazioni finali: il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione 

delle parti pertinenti. 

Il DGUE deve essere presentato e sottoscritto digitalmente: 
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- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 

ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati 

per conto dei quali il consorzio concorre. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2 

e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice che hanno operato 

presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data della Lettera di 

invito. 

16.4 PASSOE 

Passoe di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente; in aggiunta, 

nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relativo 

all’ausiliaria/e. 

16.5  ATTESTAZIONE PAGAMENTO CONTRIBUTO ANAC 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, prima della scadenza dei termini di presentazione dell’offerta, 

il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un 

importo pari a € 33,00 secondo le modalità di cui alla deliberazione ANAC n. 621/2022 e allegano la ricevuta 

ai documenti di gara. In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il 

pagamento mediante consultazione del sistema FVOE. Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, 

la mancata presentazione della ricevuta potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a 

condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione 

dell’offerta. In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, da effettuarsi entro i termini di 

scadenza di presentazione dell'offerta, la stazione appaltante esclude il concorrente dalla procedura di gara ai 

sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 

16.6  EVENTUALE DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 13. 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 

- atto di conferimento del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 

per atto pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti parti/categorie di lavori, che 

saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: 

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila, 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti parti/categorie di lavori, che 

saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 

In caso di R.T.I. costituiti, il mandato collettivo speciale con rappresentanza, risultante da scrittura privata 

autenticata ovvero, nel caso di consorzi ordinari o G.E.I.E. costituiti, il relativo atto costitutivo, dovrà essere 

allegato alternativamente nel seguente modo: 

✓ se il mandato collettivo speciale con rappresentanza o l'atto costitutivo è un documento nativo 

digitale: file originale firmato digitalmente; 
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✓ se il mandato collettivo speciale con rappresentanza o l'atto costitutivo è un documento nativo 

analogico: 

✓ copia scansionata dell'originale analogico sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante 

di ciascun componente del R.T.I. oppure corredata da dichiarazione di conformità all’originale, 

sempre su documento informatico, del legale rappresentante dell'impresa mandataria; 

✓ oppure copia per immagine, ai sensi dell’articolo 22, co. 2, del CAD, e quindi una scansione, 

del mandato collettivo o dell'atto costitutivo formato in origine su supporto cartaceo, corredata da 

dichiarazione di conformità all’originale, sempre su documento informatico, rilasciata da un notaio o 

da altro pubblico ufficiale a ciò autorizzato. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: 

- dichiarazione attestante: 

a) l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo 

mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che 

stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c) dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti parti/categorie di lavori, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con 

potere di rappresentanza e soggettività giuridica: 

- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con 

indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali 

imprese la rete concorre; 

- dichiarazione che indichi le parti parti/categorie di lavori, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con 

potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica: 

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero 

per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo 

irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato 

redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel 

contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella 

forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- dichiarazione che indichi le parti parti/categorie di lavori, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo 

del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo 

dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:   

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato 

collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto 

designato quale mandatario e le parti parti/categorie di lavori, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata 



Istituto Romano di San Michele     Schema lettera di invito partecipazione a procedura negoziata 

18 

ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata 

autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- in caso di RTI costituendo: copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con allegate le 

dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 

a) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 

funzioni di capogruppo; 

b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 

c) le parti le parti/categorie di lavori, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 

rete, il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 

scrittura privata. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata 

ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della 

scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. Le dichiarazioni di cui al 

presente paragrafo 15.3.3 potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di partecipazione 

ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 

16.7 ATTESTAZIONE DI QUALIFICAZIONE rilasciata da una SOA 

Il concorrente dovrà inserire copia scansionata dell’ATTESTAZIONE DI QUALIFICAZIONE rilasciata da una 

SOA regolarmente autorizzata, in corso di validità. 

La produzione di copia della SOA da parte degli operatori economici è richiesta al fine di agevolare e 

accelerare la verifica dei requisiti da parte della Stazione Appaltante. 

16.8 EVENTUALE DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO 

In caso di ricorso all’istituto dell’Avvalimento, di cui all’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., dovranno essere 

prodotti tutti i documenti e le dichiarazioni indicate nel precedente paragrafo 8) della presente Lettera di 

Invito. 

 

17. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA – OFFERTA ECONOMICA 

L’operatore economico dovrà indicare la propria offerta economica corredata ai sensi di quanto previsto 

dall’art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., dalla indicazione degli oneri aziendali della sicurezza e 

del costo della manodopera. 

Pertanto l’operatore economico, a pena di esclusione, dovrà: 

a) Indicare a Sistema, nell’apposito campo “Offerta Economica” presente sulla piattaforma 

Net4market, la propria offerta economica, consistente nell’indicazione in cifre del RIBASSO 

PERCENTUALE UNICO, offerto sull’importo a base di gara. 

Il ribasso offerto si intende al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge. 

Sono inammissibili le offerte economiche che siano pari o superiori all’importo a base d’asta. Nella 

formulazione dell'offerta economica il concorrente dovrà tenere conto di tutti gli oneri previsti dal 

CSA. 

b) indicare, a Sistema, nell’apposito campo i propri COSTI AZIENDALI DELLA SICUREZZA 

afferenti all’esercizio dell’attività che verrà svolta con riferimento ai lavori posti a base di gara 

c) indicare, nell’apposito campo i propri COSTI DELLA MANODOPERA con riferimento ai lavori 

posti a base di gara. 
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IL VALORE COMPLESSIVO DEI COSTI NON SOGGETTI A RIBASSO, INDIVIDUATO DALLA STAZIONE 

APPALTANTE, E’ DI € 12.997,37. 

N.B.: Gli oneri della sicurezza in oggetto sono quelli quantificati dalla Stazione Appaltante e non coincidono con gli 

“Oneri Aziendali della sicurezza” afferenti ai costi aziendali della sicurezza a carico dell’operatore economico, da indicare 

da parte dei concorrenti (attraverso la compilazione dell’apposito campo indicato alla precedente lett. b) in sede di 

presentazione dell’offerta economica. 

 

18. INVIO DELL’OFFERTA 

Tutte le informazioni in merito alle specifiche tecniche/procedurali sulle attività sono dettagliate NEL 

DISCIPLINARE TELEMATICO. 

 

19. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo, inferiore a quello posto a base di gara, 

determinato mediante ribasso sull’importo dei lavori posto a base di gara al netto degli oneri per la sicurezza 

non soggetti a ribasso, con esclusione automatica delle offerte anormalmente basse ai sensi di quanto 

previsto dall’art. 1 c. 3 del citato D.L. n. 76/2020 come convertito con L. n. 120/2020. 

In ogni caso, ai sensi dell’art. 97 c. 6 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., la stazione appaltante si riserva la facoltà di 

valutare la congruità dell’offerta migliore qualora, in base ad elementi specifici, la stessa appaia anormalmente 

bassa. 

Sono ammesse soltanto offerte in ribasso rispetto all’importo posto a base di gara. 

Non sono ammesse offerte in variante. 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che ritenuta congrua e 

conveniente per la Stazione Appaltante. 

 

20. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA TELEMATICA 

AMMINISTRATIVA - VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Tenuto conto che la presente procedura risulta interamente telematica, per cui la segretezza e la 

immodificabilità della documentazione presentata è garantita dai requisiti di sicurezza del sistema informatico 

in uso e dalla completa tracciabilità nei log di sistema di tutte le operazioni eseguite sul Portale, non sono 

previste sedute pubbliche per l’apertura delle buste telematiche contenenti la documentazione amministrativa 

e le offerte economiche. I concorrenti riceveranno comunicazione sull’avanzamento della procedura. 

La procedura di aggiudicazione, pertanto, si svolgerà attraverso il percorso obbligato previsto dal sistema di 

negoziazione Net4market. 

I concorrenti riceveranno comunicazione sull’avanzamento della procedura a mezzo PEC. 

La data di svolgimento della prima seduta sarà resa nota mediante successiva comunicazione e avrà logo in 

forma telematica presso la sede dell’ASP Istituto Romano di san Michele, piazzale A. Tosti, 4, Roma. 

Il Seggio di gara, appositamente costituito, formato da due componenti e presieduto dal RUP, procederà nella 

prima seduta: 

- ad accertare la regolare composizione del Seggio; a tal fine provvederà a dare atto che non vi sono 

situazioni di incompatibilità o di conflitto di interessi tra i componenti del Seggio e le imprese 
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partecipanti, compilando e facendo compilare gli appositi moduli di autocertificazione che 

verranno allegati al Verbale delle operazioni 

Successivamente il Seggio di gara procederà: 

- a verificare la ricezione delle offerte tempestivamente presentate; 

- a verificare la regolarità dell’apposizione della firma digitale sulla documentazione di gara (questa 

attività non consente di visualizzare il contenuto del documento d’offerta); 

- a verificare la conformità della Documentazione amministrativa, presentata in modalità 

telematica, a quanto richiesto nella presente Lettera di Invito; 

- ad attivare la eventuale procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente paragrafo 15; 

- ad adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara. 

Nella stessa seduta di gara, o in quella immediatamente successiva alla procedura di soccorso istruttorio, il 

Presidente del Seggio di gara, procederà a completare la procedura telematica provvedendo: 

- all’apertura del file “OFFERTA ECONOMICA” inserito nel campo “offerta economica”; 

- a verificare la corretta indicazione, a Sistema, dei costi aziendali della sicurezza e del costo della 

manodopera; 

- alla lettura del ribasso offerto da ciascun concorrente. 

Una volta terminata la lettura, si procederà, mediante procedura condotta direttamente dalla piattaforma 

Net4market, ad effettuare il calcolo delle medie come indicato in precedenza. 

Nel caso in cui, a seguito delle procedure sopra evidenziate, risultassero due o più migliori offerte uguali, il 

Presidente del Seggio di gara procederà all’estrazione a sorte della migliore offerta. L’estrazione verrà 

effettuata, oltre che alla presenza dei due testimoni componenti il Seggio di gara, anche alla presenza del 

Direttore dell’Ente, che attesteranno la regolarità della procedura seguita. 

Non si procederà all’esclusione automatica delle offerte anomale nel caso in cui il numero delle offerte 

ammesse risulti inferiore a cinque. 

In ogni caso anche qualora il numero delle offerte pervenute sia inferiore a cinque, la Stazione Appaltante, ai 

sensi dell’art. 97 c. 6 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., si riserva la facoltà di valutare la congruità di ogni offerta 

che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa. 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la Stazione Appaltante si riserva di chiedere agli 

offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o 

parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 

In qualsiasi fase delle operazioni di gara, il Presidente del Seggio di gara dispone l’esclusione dalla gara, 

procedendo, ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice, per: 

• presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate; 

• presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a), b) e c) del Codice. 

 

21. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Nel caso in cui non trovi applicazione l’esclusione automatica prevista dall’art. 1 c. 3 del citato D.L. n. 76/2020, 

ai sensi dell’art. 97 c. 6 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., il Seggio di Gara si riserva la facoltà di valutare la congruità 

dell’offerta migliore qualora, in base ad elementi specifici, la stessa appaia anormalmente bassa; in tal caso 



Istituto Romano di San Michele     Schema lettera di invito partecipazione a procedura negoziata 

21 

sospenderà la seduta di gara e comunicherà il nominativo del concorrente al Responsabile del procedimento 

(RUP), inviando ad esso tutta la relativa documentazione. 

Il RUP richiederà le spiegazioni sul prezzo offerto, procedendo ai sensi dell’art.97 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., 

al fine di valutare la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità dell'offerta. 

Qualora le offerte sospette di anomalia siano più di una è facoltà del Seggio di Gara disporre che si proceda 

contemporaneamente alla verifica di congruità di più o di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando 

le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale, assegnando un termine perentorio di 15 (quindici) 

giorni dalla data di ricevimento della richiesta. 

La richiesta da parte del RUP per le spiegazioni da parte del/i concorrente/i verranno effettuate tramite PEC, 

all’indirizzo di Posta Elettronica Certificata inserito dagli operatori economici concorrenti all’atto della 

registrazione. L’operatore dovrà provvedere al caricamento di detta documentazione nella sezione “Doc. gara 

– Ulteriore”. 

Ai sensi dell’art. 97 c.4 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e in ragione delle caratteristiche del presente appalto, 

verranno in particolar modo considerate le spiegazioni relative: all’economia del metodo di realizzazione dei 

lavori, alle soluzioni tecniche prescelte, alle condizioni favorevoli di cui l’offerente dispone per l’esecuzione 

dei lavori. 

Le spiegazioni richieste agli operatori economici dovranno riguardare in particolar modo le voci di prezzo che 

concorrono a formare l’importo complessivo offerto in sede di gara. 

Le spiegazioni potranno essere costituite da un’offerta scritta o da un contratto scritto di una Ditta fornitrice o 

da una descrizione dettagliata degli elementi che consentono all’impresa di formulare quell’offerta. Ogni 

offerta di fornitori, per essere accettata, dovrà riportare nell'oggetto il riferimento al presente appalto. 

A giustificazione dei prezzi potranno essere accettati anche i riferimenti a listini di rivenditori. Prezzi inferiori 

a quelli riportati nei listini dei rivenditori potranno essere giustificati con una dichiarazione del rivenditore 

che riporti lo sconto offerto all’impresa partecipante alla gara. 

L’impresa offerente può decidere di allegare la documentazione di supporto che ritiene necessaria. 

Per quanto riguarda la giustificazione dei costi del personale che verranno evidenziati nell’analisi dei prezzi, 

dovrà essere indicato il contratto nazionale di lavoro applicato, i profili professionali con relativi mansionari 

e costi tabellari oppure per il personale impiegato con contratti diversi dovrà essere indicata la normativa di 

riferimento per il profilo e le mansioni svolte ed i relativi costi. 

Non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti dalla legge 

o da fonti autorizzate dalla legge. 

Tutta la documentazione prodotta nel corso della procedura di verifica dell’anomalia dovrà essere sottoscritta 

dal legale rappresentante del soggetto offerente o da altra persona dotata di poteri di firma. 

In caso di Raggruppamento temporaneo o Consorzio ordinario di concorrenti o GEIE, di cui alle lett. d), e), g) 

comma 2 dell’art. 45 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., qualora sia stato già conferito il mandato, le Spiegazioni 

dovranno essere espresse e sottoscritte solo dall’impresa mandataria “in nome e per conto proprio e delle 

mandanti”; qualora invece il mandato non sia stato conferito, dovranno essere espresse e sottoscritte da tutte 

le imprese che costituiranno il raggruppamento o consorzio o GEIE, comprese le eventuali imprese cooptate. 

Per le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art.45, comma 2, lett. f) dell’art. 45 del 

D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. si rimanda a quanto indicato al precedente paragrafo 5.3) della presente Lettera di 

Invito. 

Poiché le modalità con cui verranno richieste le spiegazioni delle offerte risultate anormalmente basse sono 

indicate nella presente Lettera di Invito si provvederà all’esclusione dalla gara dei concorrenti la cui 
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documentazione non perverrà al RUP entro il termine di 15 (quindici) gg. sopra indicato. Il suddetto termine 

decorre dalla data di invio della richiesta da parte del RUP. 

Una volta ricevute le spiegazioni e tutta la correlata documentazione entro il termine assegnato, il RUP 

provvederà ad esaminarle. 

Qualora tali spiegazioni non vengano ritenute sufficienti ad escludere l’incongruità dell’offerta, il RUP potrà 

richiedere per iscritto e/o anche mediante audizione orale, ulteriori precisazioni e/o integrazioni ritenute 

pertinenti in ordine agli elementi costitutivi dell’offerta, assegnando alle Imprese un termine perentorio per 

rispondere. 

Di tutte le operazioni compiute dal RUP verranno redatti, a cura del RUP stesso, appositi Verbali per ogni 

concorrente sottoposto a verifica. 

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base 

all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del 

seguente paragrafo 22. 

Si precisa che a norma dell’art. 97 c.5 de D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., l'offerta anormalmente bassa verrà esclusa 

solo se la prova fornita non giustifica sufficientemente il basso livello di prezzi offerti in quanto: 

- non rispetta gli obblighi, di cui all'articolo 30, comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016, 

- non rispetta gli obblighi di cui all'articolo 105 del citato decreto; 

- sono incongrui gli oneri aziendali della sicurezza di cui all'articolo 95, comma 10, del citato 

decreto rispetto all'entità e alle caratteristiche dei lavori in appalto; 

- il costo del personale è inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di 

cui all'articolo 23, comma 16 del citato decreto. 

All’esito delle operazioni di cui sopra il Presidente del Seggio di gara, preso atto della verifica di congruità 

delle offerte anomale, ne comunicherà le risultanze ai concorrenti a mezzo PEC e formulerà la proposta di 

aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara 

e demandando al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 

 

22. VERIFICA DEI REQUISITI – AGGIUDICAZIONE – SVINCOLO DELL’OFFERTA – STIPULA DEL 

CONTRATTO 

La Stazione appaltante, preso atto della proposta di aggiudicazione formulata dal Presidente del Seggio di 

gara, procederà alla verifica dei requisiti dichiarati in sede di partecipazione alla gara da parte del concorrente 

nei cui confronti è stata proposta l’aggiudicazione. 

La presentazione delle offerte non vincola la Stazione Appaltante all'aggiudicazione della gara, né è costitutiva 

di diritti dei concorrenti all'espletamento della procedura di aggiudicazione, che ASP si riserva di sospendere 

o annullare in qualsiasi momento in base a valutazioni di propria ed esclusiva pertinenza. Agli offerenti, in 

caso di sospensione o annullamento della procedura, non spetterà alcun risarcimento o indennizzo, né 

rimborso spese. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 

Nella suddetta ipotesi, l’esperimento si intenderà nullo a tutti gli effetti e i concorrenti non avranno nulla a 

pretendere per la mancata aggiudicazione. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui la 

stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#030
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#105
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Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 

concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini 

della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui 

all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 

32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto; in particolare, ai sensi del citato art. 33, c.1 del 

D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., la proposta di aggiudicazione è soggetta ad approvazione da effettuarsi con 

determina dirigenziale entro il termine di 30 (trenta) giorni, decorrenti dal ricevimento della proposta di 

aggiudicazione da parte del dirigente competente. Il suddetto termine può essere interrotto dalla richiesta di 

chiarimenti o documenti e inizia nuovamente a decorrere da quando i chiarimenti o documenti pervengono 

all’organo richiedente. 

L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta e diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del 

Codice, all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

Gli operatori economici offerenti potranno svincolarsi dalla propria offerta dopo 180 (centottanta) giorni dalla 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte qualora non si pervenga all’aggiudicazione per fatto 

addebitabile alla Stazione appaltante. La stazione appaltante potrà chiedere agli offerenti il differimento di 

detto termine ai sensi dell’art. 32, c. 4 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione e alla 

segnalazione all’ANAC. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, 

alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 

secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata alle procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta 

alla mafia. 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio 

dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

La stazione appaltante procederà ai sensi dell’art. 32, comma 8 del Codice, e dell’art. 8, comma 1 lett. a) del 

D.L. 76/2020, alla consegna dei lavori in via d’urgenza nelle more della stipula del contratto. 

La stipula del contratto deve aver luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi 

dell’art. 32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario e in ogni 

caso solo a far data dal momento in cui la documentazione occorrente per la stipulazione del contratto verrà 

integralmente prodotta dall’operatore economico aggiudicatario. Fino alla scadenza dei suddetti termini 

l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile. 

Se la stipulazione del contratto non avviene nel termine fissato per causa imputabile alla Stazione Appaltante, 

l’aggiudicatario può, mediante atto notificato alla Stazione Appaltante, sciogliersi da ogni vincolo o recedere 

dal contratto. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali 

documentate. Nel caso in cui sia intervenuta, ai sensi di quanto previsto dall’art. 32, c.8 del D.Lgs. n.50/2016 e 

s.m.i., la consegna dei lavori in via di urgenza, l’aggiudicatario ha diritto al rimborso delle spese sostenute per 

l’esecuzione dei lavori ordinati dal direttore dei lavori, ivi comprese quelle per opere provvisionali. 

Prima della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare  

sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 

Il contratto sarà stipulato in conformità alla vigente normativa ai sensi di quanto previsto dall’art. 32, c.14 del 

D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 

136. 
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Sono parte integrante del contratto e devono essere ad esso materialmente allegati: il Capitolato Speciale 

d’Appalto e il Computo Metrico Estimativo. 

Sono altresì parte integrante del contratto e verranno richiamati nello stesso, anche se non materialmente 

allegati, i seguenti documenti: 

a) l’offerta economica presentata in sede di gara; 

b) gli elaborati grafici progettuali e le relazioni; 

b) i piani di sicurezza; 

c) il cronoprogramma; 

d) le polizze di garanzia; 

e) il Patto di Integrità 

tali documenti dovranno essere controfirmati dall’aggiudicatario e verranno conservati dalla Stazione 

Appaltante. 

Le eventuali spese di gara, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 

n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine 

di sessanta giorni dall’aggiudicazione. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

Resta a carico dell’Amministrazione appaltante la spesa relativa all’I.V.A. 

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce 

subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della 

prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 

continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice. 

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti 

che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo 

contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento dei lavori 

 

23. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Ai sensi dell’art. 120 del D.Lgs. n. 104/2010 “Codice del processo amministrativo”, gli atti della presente procedura 

di affidamento sono impugnabili unicamente mediante ricorso al T.A.R. del Lazio Via Flaminia n. 189 - 00196 

Roma, entro il termine di 30 gg. decorrenti: 

• per quanto attiene la Lettera di Invito, dalla relativa ricezione; 

• per quanto attiene alle comunicazioni di cui all'articolo 76 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. dalla 

relativa ricezione; 

• in ogni altro caso, dalla conoscenza dell’atto. 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Roma, rimanendo espressamente esclusa la 

compromissione in arbitri. 

 

24. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - DIRITTO DI ACCESSO 
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Ai sensi del combinato disposto del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (Regolamento UE 

2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27/04/2016, applicabile a far data dal 25/05/2018) e del 

D.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018 n. 101, si comunica quanto segue: 

- il trattamento dei dati è necessario per l’espletamento della presente gara d’appalto e la 

partecipazione ad essa, ai sensi dell’art. 7 del citato Regolamento UE, comporta da parte dei 

concorrenti la prestazione del consenso al trattamento dei propri dati personali: 

- i dati personali saranno trattati con le modalità indicate nella “Informativa sul trattamento dei 

dati personali ai sensi dell’art. 13 del regolamento UE 2016/679” – Allegato 6) della presente Lettera 

di Invito 

Titolare del trattamento è l’ASP Istituto -Romano di San Michele, Piazzale A. Tosti, 4, 00147 Roma. 

Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Net4market il responsabile del trattamento dei dati è 

lo stesso gestore della piattaforma che cura gli adempimenti in ordine alla operatività dei processi di accesso 

e utilizzo dei sistemi informatici. 

 

Il Direttore 

(dott. Fabio Liberati) 


