
Elenco Processi al 18 dicembre 2025. 

Ufficio/SeƩore Processi 

PRESIDENZA  

Staff Presidenza Convocazione CdA 

 GesƟone Segreteria di Presidenza 

  

Internal Audit Controllo di gesƟone 

 Riclassificazione Bilancio 

 Monitoraggio AnƟcorruzione  

  

Comunicazione 
IsƟtuzionale - URP 

Comunicazione 

 Pubblicazione sito IsƟtuzionale – social network  

 URP 

 Accesso civico 

 Accesso documentale 

DIREZIONE  

Segreteria del DireƩore 
– Affari Generali – Affari 
Legali 

GesƟone Segreteria della Direzione 

 Privacy - DPO 

 GesƟone affidamenƟ legali   

 Recupero CrediƟ 

  

Protocollo – Trasparenza 
e AnƟcorruzione   

GesƟone flussi documentali e archiviazione digitale 

 Supporto RPCT adempimenƟ anƟcorruzione e trasparenza  

 CerƟficazioni ISO 

  

Salute e Sicurezza  Pianificazione e gesƟone del documento di valutazione dei rischi  

  

Ufficio Patrimonio Inventario e Pianificazione 

 Locazione e Comodato d'uso 



 Concessione dei Beni 

 Aggiornamento dei RegolamenƟ di GesƟone del Patrimonio 

 GesƟone beni storici e arƟsƟci 

AREA AMMINISTRATIVA  

Bilancio e 
rendicontazione - 
Economato 

GesƟone della pianificazione Economica finanziaria dell'ente 

 Predisposizione progeƩo di bilancio d'esercizio 

 GesƟone del flusso delle spese e delle entrate dell'ente 

 GesƟre la Cassa Economale 

 GesƟone CrediƟ 

 GesƟone adempimenƟ fiscali 

 GesƟone finanziaria Magazzini 

  

Risorse Umane Pianificazione e Programmazione delle Risorse Umane 

 GesƟone processo misurazione e valutazione delle performance  

 Acquisizione Risorse Umane 

 GesƟone del Personale 

 Monitoraggio del Personale 

 GesƟone Economica delle Paghe e adempimenƟ accessori 

  

Autoparco GesƟone auƟsƟ e aƫvità di trasporto persone  

 GesƟone delle automobili 

AREA TECNICA  

Manutenzione – 
ProgeƩazione – Bandi di 
Gara e AppalƟ  

Piano triennale dei lavori e dei servizi 

 GesƟone contraƩo global service affidato a diƩa esterna per la manutenzione 

 ProgeƩare e gesƟre intervenƟ di manutenzione (idraulica, eleƩrica ed edile) 
ordinaria e straordinaria 

 GesƟone del Magazzino Tecnico 

 GesƟone delle gare di lavori 

  

ICT - AcquisƟ CosƟtuzione architeƩure e infrastruƩure informaƟche dell'ente 



 GesƟone del sistema informaƟvo, GesƟone Agenda Digitale 

 GesƟone Sala Convegni 

 Piano triennale degli acquisƟ 

 GesƟone procedure di acquisto/forniture di beni dell’Ente 

AREA SERVIZI ALLA 
PERSONA 

 

Coordinamento 
infermierisƟco 

Programmazione turnisƟca operatori CdR e RSA 

 Pianificazione, gesƟone e valutazione dell'intervento assistenziale 
infermierisƟco 

 RegolamenƟ e carte dei servizi 

  

Socio-assistenziale e 
Socio-sanitario 

GesƟone del ricovero 

 Somministrazione dei farmaci 

 GesƟone decesso ospite 

 GesƟone cartella clinica 

  

AcceƩazione Ammissioni RSA 

 Ammissioni Casa di Riposo 

 GesƟone rifiuƟ speciali 

 GesƟone rifiuƟ non sanitari 

  

Innovazione Sociale  SƟpulare convenzioni/ protocolli d’intesa/ accordi di collaborazione/ tavoli 
tecnici con Municipi/ASL/ETS 

 PraƟche cambio residenza  

 Amministrazioni di sostegno 

 GesƟone Lavori di pubblica UƟlità 

 Comitato di Partecipazione CdR e RSA 

 Progeƫ sociali 

 Valutazione psicologica degli ospiƟ  

 Riabilitazione psicologica  

 GesƟone volontariato 


